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รายละเอียดการจา้งงานบริการรักษาความสะอาดสถานท่ีราชการ 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี   
---------------------------------------------- 

 

      องค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี มีความประสงค์จะจ้างเหมาท าความสะอาดสถานที่ราชการของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี เพื่อดูแลความสะอาดอาคารส านักงาน และอุปกรณ์เครื่องใช้ ภายในอาคาร
ส านักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี 

๑.  สถานท่ีและจ านวนพนักงานรักษาความสะอาด   จ านวน 19 คน  ดังน้ี 
๑.1  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี  จ านวน  3  คน 
1.2  อาคารกองส่งเสริมคุณภาพชีวิต จ านวน 1  คน 
1.3  อาคารองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี (แห่งใหม่)  จ านวน 1  คน 
1.4  สถานสงเคราะห์คนชราเฉลิมราชกุมารี  (หลวงพ่อล าใยอุปถัมภ์) จ านวน 4  คน 
1.5  โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี  ๑  (บ้านเก่าวิทยา) จ านวน 7  คน 
1.6  โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี  2 (บ้านหนองอ าเภอจีน) จ านวน 3  คน 

๒.  การเบิกจ่าย 
     จากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒  

๓.  ระยะเวลาด าเนินการ 
     ระยะเวลา 6 เดือน ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน  ๒๕๖๒  ถึง  30  กันยายน  2562 เวลาปฏิบัติงานทุกวันจันทร์–
เสาร์ เวลา 06.30–16.30 น. หยุดทุกวันอาทิตย์ 

4.  รายละเอียดของงาน 
      4.1  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี  
             4.1.1  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี ชั้น 1 

            1)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นทางเดิน ช้ันที่ ๑ ภายนอกดา้นหน้าห้องส านักงาน 
     2)  ท าความสะอาดบริเวณโดยรอบอาคารส านักงาน  
   3)  ท าความสะอาดบริเวณหน้าห้องประชุม 

                4)  เช็ดกระจกภายนอกด้านหน้าห้องส านักงาน   
  5)  เช็ดกระจกกั้นระหว่างทางเดินกับระเบียง และช่องบันไดข้ึนลง 
  6)  ล้างท าความสะอาดห้องสุขาชาย–หญิง 
  7)  รดน้ าต้นไม้สวนหย่อมหน้าอาคารส านักงาน 
  8)  ล้างภาชนะที่ใช้เลี้ยงรบัรองส าหรบัการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  9)  กวาด เช็ด ถู ท าความสะอาดห้องท างานในอาคารส านักงาน ประกอบด้วย ห้องประชุม

กาญจนิกา ห้องข้อมลูข่าวสาร ห้องกองกจิการสภาองค์การบรหิารส่วนจังหวัด  
              10)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

  4.1.2  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี ชั้น 2 
            1)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นทางเดิน ช้ันที่ 2 ภายนอกดา้นหน้าห้องส านักงาน 
     2)  ท าความสะอาดบันไดข้ึนลงทั้งสองด้าน  

                3)  เช็ดกระจกภายนอกด้านหน้าห้องส านักงาน   
  4)  เช็ดกระจกกั้นระหว่างทางเดินกับระเบียง และช่องบันไดข้ึนลง 
  5)  ล้างท าความสะอาดห้องสุขาชาย–หญิง 
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  6)  ล้างภาชนะที่ใช้เลี้ยงรบัรองส าหรบัการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  7)  กวาด เช็ด ถู ท าความสะอาดห้องท างานในอาคารส านักงาน ประกอบด้วย ห้องกองการ 

เจ้าหน้าที่  ห้องกองพสัดุและทรพัย์สิน ห้องกองแผนและงบประมาณ ห้องกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
              8)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4.1.3  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี ชั้น 3 
            1)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นทางเดิน ช้ันที่ 3 ภายนอกดา้นหน้าห้องส านักงาน 
     2)  ท าความสะอาดบันไดข้ึนลงทั้งสองด้าน  

                3)  เช็ดกระจกภายนอกด้านหน้าห้องส านักงาน   
  4)  เช็ดกระจกกั้นระหว่างทางเดินกับระเบียง และช่องบันไดข้ึนลง 
  5)  ล้างท าความสะอาดห้องสุขาชาย–หญิง 
  6)  ล้างภาชนะที่ใช้เลี้ยงรบัรองส าหรบัการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  7)  กวาด เช็ด ถู ท าความสะอาดห้องท างานในอาคารส านักงาน ประกอบด้วย ห้องส านักปลัด

องค์การบรหิารส่วนจังหวัด ห้องกองคลัง 
              8)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4.2  อาคารกองส่งเสริมคุณภาพชีวิต 
            1)  เวลาปฏิบัติงานสัปดาห์ละ 6 วัน หยุดทุกวันอาทิตย์ 
     2)  ท าความสะอาดภายในห้องส านักงาน บริเวณพื้น ผนัง ฝ้าเพดาน กระจกประตู-หน้าต่าง พื้น

โต๊ะท างาน เก้าอี้ เครื่องใช้ส านักงานในห้องท างานทุกห้อง ตู้เก็บเอกสาร พัดลม ครุภัณฑ์ต่างๆ ด้วยการกวาด ถู เช็ด 
ก าจัดคราบสิ่งสกปรก ฝุ่นละออง รังที่อยู่อาศัยของแมลงต่างๆ   

   3)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นทางเดินภายนอกส านักงาน/ห้องประชุม 
                4)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นบันไดข้ึนลง 

  5)  ดูแลท าความสะอาดห้องสุขา ด้วยการท าความสะอาดเครื่องสุขภัณฑ์ในห้องสุขา พื้น  
ผนัง เพดาน 

  6)  ดูแลภาชนะรองรับขยะและน าขยะไปทิ้ง พร้อมล้างภาชนะรองรับขยะทกุวัน 
  7)  ท าความสะอาดและแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในระหว่างการท างาน 

              8)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
4.3  อาคารส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี  (แห่งใหม่) 
     1)  ท าความสะอาดภายในห้องส านักงาน ประกอบด้วย ห้องปฏิบัติงาน ช้ัน 3 (ห้องรองปลัด 

อบจ.) ห้องผู้อ านวยการกองช่าง ฝ่ายส ารวจ ออกแบบและผังเมือง ฝ่ายสาธารณภัยและสิ่งแวดล้อม ฝ่ายก่อสร้างและ
ซ่อมบ ารุง ฝ่ายเครื่องจักรกล บริเวณพื้น ผนัง ฝ้าเพดาน กระจกประตู-หน้าต่าง พื้นโต๊ะท างาน เก้าอี้ เครื่องใช้
ส านักงานในห้องท างานทุกห้อง ตู้เก็บเอกสาร พัดลม ครุภัณฑ์ต่างๆ ด้วยการกวาด ถู เช็ด ก าจัดคราบสิ่งสกปรก ฝุ่น
ละออง รังที่อยู่อาศัยของแมลงต่างๆ   

   2)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นทางเดินภายนอกส านักงาน/ห้องประชุม 
                3)  ท าความสะอาดบริเวณพื้นบันไดข้ึนลงด้านหน้าและด้านข้าง 

  4)  ดูแลภาชนะรองรับขยะและน าขยะไปทิ้ง พร้อมล้างภาชนะรองรับขยะทกุวัน 
  5)  ดูแลท าความสะอาดห้องสุขา ด้วยการท าความสะอาดเครื่องสุขภัณฑ์ในห้องสุขา  
  6)  ท าความสะอาดและแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในระหว่างการท างาน 
  7)  ล้างภาชนะที่ใช้เลี้ยงรบัรองส าหรบัการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 

              8)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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4.4  โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี ๑ (บ้านเก่าวิทยา)   
                  1)  เวลาปฏิบัติงานสัปดาห์ละ 6 วัน หยุดทุกวันอาทิตย์  
                  2)  กวาดหยากไย่ทุกห้องบริเวณโดยรอบอาคารทุกอาคาร 
                  3)  กวาดพื้น ถูพื้นทกุหอ้ง เช็ดถูบรเิวณพื้นระเบียง และที่นั่งพักริมระเบียง  
                  4)  เช็ด ถู บริเวณราวบันได และขอบระเบียง  
                  5)  กวาด ถู พื้นบันได เช็ด ถูกระจกทั้ง 2 บาน 
                  6)  ท าความสะอาดห้องสุขาทัง้ 2 ห้อง บริเวณโดยรอบห้องสุขาให้สะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
                  7)  เช็ด ปัดฝุ่นอุปกรณ์ จัดเรียงอปุกรณ์ จัดเรียงหนงัสอื แฟ้มเอกสารภายในห้องส านักงานให้อยู่ใน
สภาพเรียบรอ้ย 
                  8)  ท าความสะอาด อุปกรณ์เครื่องกรองน้ าให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
                  9)  ท าความสะอาดอ่างล้างมือทั้งสองด้าน  
                10)  ท าความสะอาดโดยรอบอาคารใหส้ะอาดเรียบร้อย  
                11)  กวาดพื้น ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอี้ใต้รม่ไม้ให้เรียบร้อย     
                12)  ดูแลท าความสะอาดทุกอาคารให้เรียบร้อยอยู่เสมอ  
                13)  เปิด–ปิดเครือ่งใช้ไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครือ่งปรับอากาศ ตู้เย็นให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย  
                14)  ปัดกวาดฝุ่นละออง เช็ดถูช้ันวางหนังสือ ช้ันวางของ ดูแลโต๊ะ เก้าอี้ ใหส้ะอาด และจัดเรียงให้
อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ   
                15)  ดูแลท าความสะอาดห้องสุขาให้สะอาดพรอ้มใช้งานอยู่เสมอ 
                16)  ดูแลท าความสะอาดผ้าม่าน อุปกรณ์ต่าง ๆ ภายในอาคารให้สะอาด และพร้อมใช้งานอยูเ่สมอ 
                17)  กวาด ถูพื้นอาคารให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
                18)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย  
         4.5  โรงเรยีนองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี 2 (บ้านหนองอ าเภอจีน)  
                 เวลาปฏิบัติงานสัปดาห์ละ 6 วัน หยุดทุกวันอาทิตย ์ 
       อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา จ านวน 2 ชั้น  
                 1)  กวาดหยากไย่ทุกห้องบริเวณโดยรอบอาคารทุกอาคาร 
                 2)  กวาดพื้น ถูพื้นทุกห้อง เช็ดถูบรเิวณพื้นระเบียง และที่นัง่พักรมิระเบียง  
                 3)  เช็ด ถู บริเวณราวบันได และขอบระเบียง  
                 4)  ท าความสะอาดห้องสุขาทั้ง 2 ห้อง บรเิวณใต้บันได 
                 5)  เช็ด ปัดฝุ่นอุปกรณ์ จัดเรียงอุปกรณ์ จัดเรยีงหนังสือ แฟ้มเอกสารภายในห้องส านักงานใหอ้ยู่ใน
สภาพเรียบรอ้ย 
                 6)  ดูแลท าความสะอาดเครื่องกรองน้ า 1 เครื่อง  
                 7)  ท าความสะอาดอ่างล้างมือทัง้สองด้าน  
                 8)  ท าความสะอาดโดยรอบอาคารใหส้ะอาดเรียบร้อย  
                 9)  กวาดพื้น ท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอี้ใตร้่มไม้ให้เรียบร้อย 
               10)  ปัดฝุ่น จัดเรียงแฟม้เอกสารห้องรบัรองแขกให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
              อาคารเรียน แบบ ป.1 ก. จ านวน 3 ห้อง  
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น บริเวณโดยรอบอาคาร 
               2)  เช็ด ถู กระจกทุกบานที่อยู่บริเวณโดยรอบอาคาร 
               3)  ดูแลความสะอาดเครื่องกรองน้ า 
               4)  ดูแลท าความสะอาดทุกอาคารให้เรียบร้อยอยู่เสมอ 
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               5)  เปิด–ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               อาคารเรียน 2 แบบ ป.1 ก. จ านวน 4 ห้อง 
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น บริเวณโดยรอบอาคาร 
               2)  เช็ด ถู กระจกทุกบานที่อยู่บริเวณโดยรอบอาคาร 
               3)  ดูแลความสะอาดเครื่องกรองน้ า 
               4)  ดูแลท าความสะอาดทุกอาคารให้เรียบร้อยอยู่เสมอ 
               5)  เปิด–ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               อาคารเรียน 3 แบบ ป.1 ก. จ านวน 4 ห้อง 
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น บริเวณโดยรอบอาคาร 
               2)  เช็ด ถู กระจกทุกบานที่อยู่บริเวณโดยรอบอาคาร 
               3)  ดูแลความสะอาดเครื่องกรองน้ า 
               4)  ดูแลท าความสะอาดทุกอาคารให้เรียบร้อยอยู่เสมอ 
               5)  เปิด–ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               6)  ปัดฝุ่น จัดเรียงแฟ้มเอกสาร ห้องรองผู้อ านวยการโรงเรียนให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               อาคารอเนกประสงค์ 
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้นห้อง บริเวณด้านบนเวที และด้านล่างให้สะอาดเรียบร้อย    
               2)  ปัดกวาดฝุ่นละออง เช็ดถูช้ันวางหนังสือ ช้ันวางของ ดูแลโต๊ะ เก้าอี้ ใหส้ะอาด และจัดเรียงให้อยู่
ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ   
               3)  ดูแลท าความสะอาดห้องศิลปะ ห้องสุขาให้สะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
               4)  ดูแลท าความสะอาดผ้าม่าน อุปกรณ์ต่าง ๆ ภายในอาคารให้สะอาด และพร้อมใช้งานอยูเ่สมอ 
              อาคารเครื่องกรองน้ า จ านวน 1 ห้อง  
               1)  กวาดหยากไย่ บริเวณภายใน และภายนอก  
               2)  กวาด ถูพื้นอาคารให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
               3)  ดูแลความสะอาด อุปกรณ์กรองน้ าใหอ้ยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
              อาคารห้องสมุดเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ 
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้นห้อง บริเวณด้านบนเวที และด้านล่างให้สะอาดเรียบร้อย    
               2)  ปัด กวาด เช็ดถูช้ันวางหนังสือ ช้ันวางของ บริเวณโต๊ะท างานใหอ้ยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยูเ่สมอ   
               3)  กวาดพื้นบริเวณโดยรอบอาคารห้องสมุด 
               อาคารโรงอาหาร ห้องเก็บของ ห้องเก็บอุปกรณ์กีฬา  
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น และด้านบนเวทีให้สะอาด และเป็นระเบียบเรียบร้อย    
               2)  ปัด กวาด เช็ด ถูโต๊ะ เก้าอี้ หลังนักเรียนรบัประทานอาหารเสรจ็  
               อาคารห้องสุขา จ านวน 4 ห้อง 
               1)  ดูแลความสะอาด ห้องสุขาทุกห้อง ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
               2)  ดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ 
               3)  ดูแลการเปิด–ปิดน้ า และไฟฟ้าในห้องสุขา เพื่อเป็นการประหยัดพลังงาน 
               4)  ดูแลความสะอาดโดยรอบบริเวณห้องสุขาให้สะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
            อาคารเรียน 4 ชั้น  
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น บริเวณโดยรอบอาคารทุกอาคาร 
               2)  กวาดพื้น ถูพื้นทุกห้อง เช็ดถูบริเวณพื้นระเบียง และที่นั่งพักริมระเบียง 
               3)  เช็ด ถู บริเวณราวบันได และขอบระเบียง  
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               4)  กวาด ถู พื้นบันได  
               5)  ท าความสะอาดห้องสุขาทั้ง 3 ห้อง 
               6)  เช็ด ปัดฝุ่นอุปกรณ์ จัดเรียงอปุกรณ์ จัดเรียงหนังสือ แฟ้มเอกสารภายในห้องส านักงานใหอ้ยู่ใน
สภาพเรียบรอ้ย 
               7)  ท าความสะอาดเครือ่งกรองน้ า 1 เครือ่ง 
               8)  ท าความสะอาดโดยรอบอาคารให้สะอาดเรยีบร้อย                
             อาคารเรียนอนุบาล  
               1)  กวาดหยากไย่ กวาดพื้น ถูพื้น บริเวณโดยรอบอาคาร 
               2)  เช็ด ถู กระจกทุกบานที่อยู่บริเวณโดยรอบอาคาร 
               3)  ดูแลความสะอาดเครื่องกรองน้ า 
               4)  ดูแลท าความสะอาดทุกอาคารให้เรียบร้อยอยู่เสมอ 
               5)  เปิด–ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               6)  ท าความสะอาดห้องน้ าให้เรียบร้อย พร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
               7)  เช็ด ปัดฝุ่นอุปกรณ์ จัดเรียงอปุกรณ์ จัดเรียงหนังสือ แฟ้มเอกสารภายในห้องผูอ้ านวยการโรงเรียน
ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 
               8)  งานอื่น ๆ (ตามค าสั่งที่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการโรงเรียนและคณะครู                 
       4.6  สถานสงเคราะห์คนชราเฉลิมราชกุมารี (หลวงพ่อล าใยอุปถัมภ์)  

    เวลาปฏิบัตงิานทกุวันจนัทร์–เสาร์ เวลา 06.30–16.30 น. หยุดทุกวันอาทิตย์  
    การท าความสะอาดรายวัน 
    1)  การกวาดและถูพื้นด้วยม๊อบ บริเวณอาคารส านักงาน/ห้องอาชีวะ/ห้องปฏิบัติธรรมและห้องน้ า/บริเวณ        

โรงอาหาร/ห้องล้างภาชนะ/เรือนพยาบาล/โรงครัว/เรือนนอนผู้สูงอายุโดยเพิม่อาคารต่อเติมใหม่ (อาคารมังกรกาญจน์)/
อาคารเรือนนอน 5 อาคาร/อาคารหอประชุมอเนกประสงค์หลังใหม่/ลานออกก าลังกาย/ห้องประชุม (เล็ก)/ห้องพยาบาลใหม่ 
/โรงตากภาชนะ (บริเวณด้านหน้าโรงครัว)/ห้องเสริมสวย/ศาลาประดิษฐานรูปเหมือน หลวงล าใย/ห้องให้ค าปรึกษาผู้สูงอายุ   
พร้อมท าความสะอาดห้องน้ าทุกห้อง   
     2)  ปัดฝุ่นละอองและเช็ดโต๊ะ  เก้าอี้ท างาน  โต๊ะเก้าอี้  พิมพ์ดีด  ชุดรับแขก ตู้เก็บเอกสาร และ
เครื่องใช้ส านักงาน แล้วจัดให้เป็นระเบียบ  
              3)  ปัดฝุ่นละอองและเช็ดบรเิวณเตียงนอน ตู้เสื้อผ้าและช้ันล็อคเกอร์ ในอาคาร เรือนนอน แล้วจัดให้เป็นระเบียบ  
              4)  ท าความสะอาดห้องโถง และที่นัง่พัก แผ่นปา้ยแสดงช่ือห้องท างานต่าง ๆ  
              5)  ท าความสะอาดทางเดิน ประตูเข้า–ออก ใหส้ะอาดตลอดทั้งวัน 
              6)  ท าความสะอาดบันไดทางข้ึน–ลง และราวบนัได 
               7)  ท าความสะอาดห้องสุขาด้วยการขัดถู ลา้งห้องสุขา เครือ่งสุขภัณฑ์และท าความสะอาดห้องสุขาด้วยน้ ายา 
ฆ่าเช้ือโรค   

   8)  ท าความสะอาดอื่นๆ และแก้ไขปญัหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
              9)  รายงานสิ่งของที่ช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 
              10) ปิดไฟฟ้า น้ าประปา พัดลม เครื่องปรับอากาศ ถอดปลั๊กเครือ่งใช้ส านักงานที่ใช้ไฟฟ้าทุกเครื่อง 
และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากส านักงานหรืออาคาร 
               11)  งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
            การท าความสะอาดรายสัปดาห์ 
            1)  ขัดเงาโต๊ะ เก้าอ้ี และเครื่องใช้ส านักงาน 
            2)  ปัดหยากไย่ตามเพดาน ฝาผนงั และซอกมมุต่าง ๆ 
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            3)  ขัดเงาบริเวณที่เป็นไม้และโลหะด้วยน้ ายาที่เหมาะสม 
            4)  ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจกทกุบาน บานกระจกทางเข้าส านักงานทกุบาน 
และบริเวณที่เป็นกระจกภายในอาคารทั้งหมด 
            5)  ท าความสะอาดบริเวณโรงซกัผ้า 4 โรง 
            6)  ท าความสะอาดบริเวณหอประชุมเอนกประสงค์หลงัใหม่ 
  การท าความสะอาดรายเดือน 
            1)  ล้างตะกร้าผงและภาชนะรองรับเศษขยะ 
            2)  ท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ  ให้สะอาดเรียบร้อยสวยงาม 
            3)  ท าความสะอาดอาคารห้องสุขา จ านวน ๖ ห้อง 
            4)  ห้องเก็บพัสดุโรงครัวและห้องเก็บพัสดุส านักงาน  
            5)  ท าความสะอาดกระจกภายนอกอาคารสถานสงเคราะห์คนชราเฉลิมราชกุมารี (หลวงพ่อล าใยอุปถัมภ์)         
            การท าความสะอาดพ้ืน 
             1.  การปัดกวาดดูดฝุน่พื้นที่ว่างตามช้ันอาคาร ห้องโถง ทางเดินบนัไดจนถึงบันไดช้ันสุดท้ายของอาคารให้
สะอาดปราศจากเศษผง และน าขยะไปทิง้นอกตัวอาคาร ณ ทีท่ิ้งขยะทีผู่้ว่าจ้างก าหนด ให้ใช้ไมก้วาดออ่นในการปดั
กวาด เว้นแตพ่ื้นทีเ่ปน็พรมให้ใช้แปรงปัดหรอืเครื่องดูดฝุ่นหากมีการเคลือ่นย้ายเฟอร์นิเจอร์ หรอืเครื่องใช้ส านักงาน 
เมือ่ท าความสะอาดเสรจ็ใหจ้ัดเข้าทีเ่ดมิ โดยไม่ใหเ้กิดความเสยีหายแก่พื้นเฟอร์นเิจอร์ หรือเครื่องใช้ส านกังาน 
  2.  หลังจากท าความสะอาดตามข้อ 1 แล้ว ให้ถูพื้นที่ต่างๆ ดว้ยม๊อบชุบน้ าบิดหมาดๆ ม๊อบที่น ามาใช้งาน
ต้องเป็นม๊อบทีส่ะอาด และหมั่นเปลี่ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ หากบรเิวณใดมีความสกปรกมาก ให้ใช้น้ ายาขัดพื้น 
หรอืสบู่ออ่นตามความเหมาะสม ทัง้นี้ รวมถึงการขจดัรอยต าหนิต่างๆ บนพืน้ซึง่เกิดจากรอยรองเท้าด้วย 
 หลงัจากเช็ดถูพื้นแล้ว บรเิวณพื้นที่ต่างๆ จะตอ้งปราศจากเศษผงฝุ่นละอองและไม่มรีอยเหว่ียงของผา้มอ๊บตดิ
อยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนงั เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน และไม่มีความเสยีหายใด เกิดข้ึนจากการกระท า
ดังกล่าว 
 3.  การลงน้ ายาขัดพืน้ เคลือบเงาพื้น ให้ท าหลงัจากด าเนนิการตามข้อ 1 และ 2 แล้ว การลงน้ ายาดังกลา่วใน
บรเิวณใดก็ตามก็ต้องระมดัระวังไมใ่หฝ้าผนงัหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอย หรอืช ารุดเสียหาย 
 4.  การขัดพื้นและขัดเงาท าทนัทหีลงัจากลงน้ ายาขัดพื้นและเคลือบเงาพื้น ทัง้นี้ใหผู้ร้ับจ้างพจิารณาเลอืกใช้
เครือ่งมือ วัสด ุและอปุกรณ์ตามความเหมาะสมกบัวัสดุพืน้โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือต าหนิใดๆ บนพื้น 
 5.  การขัดพื้นและเคลอืบพื้นด้วยน้ ายาเพื่อให้ผิวพืน้สะอาดปราศจากต าหนิ และริ้วรอยมีความสวยงาม 
ทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพื้น ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพื้น และเคลือบพื้นด้วยน้ ายาให้
เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัวและเครื่องใช้ส านักงานที่เคลื่อนยา้ยได้ด้วย หลังจากน้ ายาแห้งดีแล้วจะขัดพื้นให้สะอาด
และจัดเครื่องใช้ในส านักงานกลับเข้าที่ 
 6.  การขัดพื้นและขัดเงาท าทนัทหีลงัจากลงน้ ายาขัดพื้นและเคลือบเงาพื้น ทัง้นี้ใหผู้ร้ับจ้างพจิารณาเลอืกใช้
เครือ่งมือ วัสดุ และอปุกรณ์ตามความเหมาะสมกบัวัสดุพืน้โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ  บนพื้น 
 7.  การท าความสะอาดพรม ให้ดูดฝุน่ละออง เศษผง เศษขนสตัว์ที่หลุดร่วงอยูบ่นหน้าพรม ใหส้ะอาดในกรณี
ท าการซกัพรม โดยการซกัแห้งหรือวิธีการอื่นใดก็ตามต้องไมก่อ่ใหเ้กิดความเสยีหาย และเสยีความสวยงาม 
 8.  การท าความสะอาดกระจกใหเ้ช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรอืล้างด้วยน้ าสบู่ออ่นแล้วล้างด้วยน้ าและ
เช็ดให้แหง้ ใหก้ระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนหิรือรอยสมัผสั และห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาด
กระจก ส าหรบักระจกสงูให้ใช้กระเช้าด้วย เพื่อความปลอดภัยของพนักงาน 
 9.  การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน ให้ปัดกลาดเช็ดถูเครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ 
เก้าอื้ ตู้เก็บเอกสาร ฯลฯ และเฟอร์นิเจอร์ต่างๆ รวมทั้งรูปภาพแขวนฝาผนังให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ ใย
แมงมุม คราบสกปรก และริ้วรอยต่างๆ  หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้น ากลับเข้าที่เดิมเมื่องานแล้วเสร็จ โดยไม่ให้
เกิดความเสียหายใดๆ  
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10.  การท าความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุ่น ใหส้ะอาดปราศจากฝุน่ละออง
หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรกหรือรอยต่างๆ  และไมใ่ห้มเีศษผงตกค้างอยูบ่นพื้นพรม การท าความสะอาดในข้อนี้
รวมถึงประตู หน้าตา่ง ขอบประตูและผนังใตห้น้าต่างด้วย และให้ระมัดระวังเป็นพิเศษส าหรับฝาผนงัไมบุ่ด้วยกระสอบ
ป่าน และวัสดุเสียงสะท้อนรวมทัง้ฝ้าเพดานทีใ่ช้วัสดุกันเสียงสะท้อน 

11.  การท าความสะอาดม่าน ให้ดูแลความสะอาดม่าน และมา่นปรับแสงให้ปราศจากฝุ่นละอองหยากไย่ และ
คราบสกปรก การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ าบิดหมาดๆ หรือใช้เครือ่งดดูฝุ่นละอองเหมาะสมโดยไม่ก่อใหเ้กิด
ความเสียหายใดๆ  

12.  การท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และปลัก๊ไฟ ใหเ้ช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุน่ละออง หยากไย่ และ
คราบสกปรก และให้ท าด้วยความระมัดระวัง หากมีการถอดมาท าความสะอาด เมือ่งานเสรจ็ใหป้ระกอบเข้าทีเ่ดิมโดยไม่
ก่อใหเ้กดิความเสียหายใด ๆ  

13.  การท าความสะอาดหน้ากากแอร์ และพัดลม ให้เช็ดถูใหส้ะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ และคราบ
สกปรกและใหท้ าด้วยความระมดัระวัง หากมีการถอดมาท าความสะอาด เมื่องานเสรจ็ใหป้ระกอบเข้าที่เดมิโดยไม่
ก่อใหเ้กดิความเสียหายใดๆ 

14.  การขัดเงาบรเิวณที่เป็นโลหะ ส่วนประกอบใดๆ ในอาคารที่เป็นโลหะ ให้ดูแลรักษาใหเ้งางามอยู่
เสมอ ไม่มีคราบสนิมจับ 

15.  ในกรณีที่รายละเอียดนีม้ิได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ จะด าเนินการท าความสะอาดตาม
สภาพของงานหรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง 

๕.  คุณสมบัติของพนักงานรักษาความสะอาด 
     ๕.๑  เพศหญิง อายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 55 ปี 
     ๕.๒  มีความประพฤติดี มีมารยาท 
     ๕.๓  มนุษยส์ัมพันธ์ดี ชอบงานบริการ 
     ๕.๔  มีความรับผิดชอบในงานที่ได้รับมอบหมาย  
     ๕.๕  มีความอดทน  ละเอียด รอบคอบ 
     ๕.๖  มีสุขภาพแข็งแรง 
     ๕.๗  มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย ใช้เครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาดได้ดี 

6.  งบประมาณ 
 จ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดสถานที่ราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุรี จ านวน 6 แห่ง 
พนักงานรักษาความสะอาด จ านวน 19 คน  

- อัตราไม่เกิน 12,300 บาท/คน/เดือน ตามหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณา
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว0746  ลงวันที่  1  กุมภาพันธ์  2562 
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