
3.Flowchart แสดงขั้นตอน 
การเพ่ิมวุฒิการศึกษา/การฝึกอบรม  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เริ่มต้น 

ข้าราชการผู้ประสงค์เพิ่มวุฒิการศึกษา/การฝึกอบรม 
ท าเรื่องส่งหนังสือ และเอกสารประกอบ 

เข้ามาท่ีฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตั้งลงรับ 
(2 นาที) 

ผ  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม 
ของเอกสารตรงตามมาตรฐาน 

ก าหนดต าแหน่งหรือไม่ 
(5 นาที) 

ถูกต้อง 
เหมาะสม 

  

เพิ่มวุฒิการศึกษา/การฝึกอบรม 
ลงบัตรทะเบียนประวัติข้าราชการ 

(ก.พ.7) [เขียน / พิมพ์ดีด] (10 นาที) 
  

น าส่งเอกสารคืนข้าราชการ
เจ้าของเรื่อง (2นาที) 

ไม่ถูกต้อง
เหมาะสม 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาทั้งสิ้นประมาณ 31 นาที 

ส่งส าเนาเอกสารเพื่อแจ้งเจ้าหน้าท่ี
ผูร้ับผิดชอบในระบบ LHR 

(ฐานข้อมูลบุคลากรท้องถิ่น) (2 นาที) 

จัดท าหนังสือภายนอก 
เรื่องเพิ่มวุฒิการศึกษา/การฝึกอบรม 

พร้อมเอกสารประกอบไปยัง 
เลขานุการ ก.จ. (10 นาที) 

สิ้นสุด 

เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มประวัติ
ของข้าราชการเจ้าของเรื่องต่อไป (2 นาที) 
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